CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICAGCAO DA UNIDADE DEMANDANTE

ORGAO: Camara Municipal de Morro da Garga
SETOR REQUISITANTE: Setor Administrativo (Secretaria da Camara)
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Carlos Eduardo Mariz Rocha

CARGO/FUNGAO: Presidente da Camara Municipal

| 2. OBJETO DA CONTRATAGAO

Aquisicao de Material de Expediente, com entrega parcelada, para atender as
demandas da Camara Municipal de Morro da Garga.

r 3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A presente contratagdo tem por objetivo assegurar o fornecimento continuo de
materiais de expediente necessarios ao adequado funcionamento das atividades
administrativas e legislativas da Camara Municipal de Morro da Garga.

Os materiais de expediente constituem insumos essenciais para a execugao das
rotinas internas do 6rgao, sendo amplamente utilizados na elaboragédo de documentos
oficiais, registros administrativos, organizagao de processos, atendimento ao publico e
suporte as atividades dos vereadores e servidores. A auséncia ou insuficiéncia desses
materiais compromete diretamente a eficiéncia operacional, a organizagdo dos
trabalhos e a continuidade dos servigos publicos prestados.

A adogao de fornecimento parcelado justifica-se pela necessidade de reposicao
continua dos itens, evitando tanto a falta de materiais quanto o armazenamento
excessivo, permitindo melhor gestdo de estoque, racionalizagdo de recursos e
adequacao as demandas efetivas da Camara ao longo do periodo contratual.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se indispensavel para garantir a regularidade das
atividades institucionais, a eficiéncia administrativa e o adequado suporte as fungbes
legislativas, assegurando condigdes minimas de trabalho e atendimento as demandas
internas e externas da Camara Municipal de Morro da Garga.

| 4. DESCRIGAO E QUANTIDADES

X] Material de Consumo ] Equipamento/Material Permanente
[ servigo Continuado [ servico nao continuado
[] Obra ] Servico de Engenharia
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i UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO QUANT. MEDIDA
ALFINETE PARA MAPA COM CABEGA - CAIXA COM 50 UNIDADES
Alfinete para fixagdo em mural ou mapa, com cabeca plastica branca e haste
1 metalica resistente, acondicionado em caixa com 50 unidades. 2 Caixa
Marca de Referéncia: Bacchi, ACC, Jocar ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
ALMOFADA PARA CARIMBO N° 3 — AZUL - TAMPA METALICA
Almofada n® 3 para carimbo, cor azul, com tampa metalica, esponja interna
2 absorvente revestida em tecido préprio para tinta. 3 Unidade
Marca de Referéncia: Radex, Nykon, Pilot ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
APONTADOR DE LAPIS — SEM DEPOSITO
Apontador manual para lapis comum, confeccionado em plastico resistente, com
3 lamina metalica fixa, modelo simples, sem reservatério para residuos. 5 Unidade
Marca de Referéncia: Faber-Castell, CIS, Tilibra ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
BASTAO DE COLA QUENTE - FINO (7 MM)
Bastao de cola quente fino, diametro aproximado de 7 mm e comprimento minimo de
4 30 cm, material termoplastico transparente, acondicionado em pacote com no minimo 1 Pacote
100 unidades.
Marca de Referéncia: Tilibra, CIS, Leo & Leo ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
BLOCO AUTOCOLANTE PEQUENO - PACOTE COM 4 UNIDADES
Bloco autocolante amarelo, contendo 100 folhas por unidade, dimensées
5 aproximadas de 50 x 38 mm, acondicionado em pacote com 4 unidades. 10 Pacote
Marca de Referéncia: 3M, Stick Note, Eagle, BRW, Jocar ou equivalente de
qualidade igual ou superior.
BORRACHA BRANCA COM CAPA PROTETORA
Borracha branca macia para grafite, envolvida em capa protetora plastica, dimensées
6 minimas aproximadas de 43 x 22 x 12 mm. 5 Unidade
Marca de Referéncia: Tilibra, Faber-Castell, BIC ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
CADERNO ESPIRAL - CAPA DURA - GRANDE
Caderno espiral com capa dura resistente, minimo de 80 folhas pautadas, dimensdes
7 aproximadas de 200 mm x 275 mm. 3 Unidade
Marca de Referéncia: Tilibra, Sdo Domingos, Jandaia ou equivalente de qualidade
igual ou superior.
CALCULADORA DE MESA - 8 DIGITOS
Calculadora de mesa com visor minimo de 8 digitos, funcionamento a bateria inclusa,
8 teclas resistentes e operagdes basicas. 2 Unidade
Marca de Referéncia: Tilibra, Elgin, CIS ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
CANETA CORRETIVA -8 ML
9 Caneta corretiva liquida com no minimo 8 ml, secagem rapida, a base de agua, 5 Unidade
aplicador com ponta metalica fina.
Marca de Referéncia: Tilibra, CIS, BIC ou equivalente de qualidade igual ou superior.
CANETA ESFEROGRAFICA PONTA FINA — AZUL - CAIXA
Caneta esferografica com corpo transparente hexagonal em poliestireno, tampa
ventilada antiasfixiante, tinta azul, ponta em liga de latdo com esfera de tungsténio,
10 |espessura 0,7 mm ou 0,8 mm, secagem rapida, acondicionado em caixa com 50 4 Caixa
unidades.
Marca de Referéncia: Bic, Pilot, Compactor ou equivalente de qualidade igual ou
superior.

Avenida Prefeito José Antdnio de Oliveira, n° 703, Bairro Pompéia, Morro da Garga/MG, CEP. 39.248-000
(38) 3725-1121 | (38) 9 9966-9425 | camara@morrodagarca.cam.mg.gov.br

www.morrodagarca.cam.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE MORRO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

DA GARCA

P MUA
CHE
MORRO DA 2

‘S GARCA/MG 2

CANETA ESFEROGRAFICA PONTA FINA - PRETA - CAIXA
Caneta esferografica com corpo transparente hexagonal em poliestireno, tampa
ventilada antiasfixiante, tinta preta, ponta em liga de latdo com esfera de tungsténio,
11 | espessura 0,7 mm ou 0,8 mm, secagem rapida, acondicionado em caixa com 50 1 Caixa
unidades.
Marca de Referéncia: Bic, Pilot, Compactor ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
CANETA MARCA-TEXTO AMARELA
Caneta marca-texto com tinta fluorescente amarela, ponta chanfrada de poliester,
12 | secagem rapida e trago uniforme. 10 Unidade
Marca de Referéncia: Faber-Castell, Bic, Pilot, Jocar, BRW ou equivalente de
qualidade igual ou superior.
CAIXA ORGANIZADORA DE CORRESPONDENCIA - DUPLA
Organizador duplo para papéis e documentos, confeccionado em plastico resistente,
13 | modelo cristal ou fosco. 5 Unidade
Marca de Referéncia: Dello, Acrimet, Waleu ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
CLIPS GALVANIZADOS 2/0 — CAIXA
Clips para papel tamanho 2/0, confeccionados em ago galvanizado resistente,
14 | acondicionado em caixa com no minimo 100 unidades. 10 Caixa
Marca de Referéncia: Chaparrau, ACC, Bacchi, Spiral ou equivalente de qualidade
igual ou superior.
CLIPS PRENDEDOR DE PAPEL (BINDER) - 51 MM
15 Prendedor de papel tipo binder, 51 mm, corpo metalico com pintura preta, 5 Cala
acondicionado em caixa com no minimo 10 unidades.
Marca de Referéncia: Jocar, CIS, ACC ou equivalente de qualidade igual ou superior.
COLA LiQUIDA BRANCA - 90 G
Cola branca liquida, frasco com aproximadamente 90 g, lavavel, atoxica, sem
16 | solvente, com bico aplicador. 10 Unidade
Marca de Referéncia: Bic, Faber-Castell, Leo & Leo ou equivalente de qualidade igual
Oou superior.
ENVELOPE PARDO A4 — CAIXA COM 250 UNIDADES
Envelope tipo saco kraft natural, dimensées aproximadas de 240 x 340 mm,
17 | gramatura minima 80 g/m?, acondicionado em caixa com 250 unidades. 6 Caixas
Marca de Referéncia: Scrity, Foroni, Celucat ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
ESTILETE 18 MM
Estilete com corpo anatémico em plastico rigido, trava de seguranga, lamina metalica
18 | segmentada retrétil de 18 mm. 5 Unidade
Marca de Referéncia: CIS, BRW, Nove54 ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
EXTRATOR DE GRAMPOS - TIPO ESPATULA - GALVANIZADO
19 Extrator de grampos tipo espatula, confeccionado em metal galvanizado resistente. 5 Unidade
Marca de Referéncia: Jocar, Cavia, Carbrink ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
FITA ADESIVA DUPLA FACE-12 MM X 30 M
20 Fita adesiva dupla face, dimensées aproximadas de 12 mm x 30 m, alta aderéncia. 5 Unidade
Marca de Referéncia: Norton, Extra, Koretech ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
FITA ADESIVA TRANSPARENTE - 12 MM X 50 M
21 Fita adesiva transparente, dimensdes aproximadas de 12 mm x 50 m. 10 Unidade
Marca de Referéncia: Norton, Extra, Koretech ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
FITA ADESIVA TRANSPARENTE - 48 MM X 50 M
22 Fita adesiva transparente, dimensdes aproximadas de 48 mm x 50 m. 10 Unidade
Marca de Referéncia: Norton, Extra, Koretech ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
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FITA CREPE-18 MM X 50 M
Fita crepe adesiva, dimensdes aproximadas de 18 mm x 50 m. 5 Unidade
Marca de Referéncia: Norton, Extra, Koretech ou equivalente de qualidade igual ou
superior.

23

GOMA ELASTICA - PACOTE

Elastico amarelo n° 18, confeccionado em latex natural, acondicionado em pacote
24 | com no minimo 100 unidades. 2 Pacote
Marca de Referéncia: Mercur, Redbor, Fulgor, Mamuth ou equivalente de qualidade
igual ou superior.

GRAMPEADOR 26/6 - BASE 16 CM

Grampeador metalico com base aproximada de 16 cm, compativel com grampo 26/6,
25 | capacidade minima para 50 folhas de 75 g/m?, fechamento aberto e fechado. 5 Unidade
Marca de Referéncia: Genmes, BRW, Jocar ou equivalente de qualidade igual ou
superior.

GRAMPO 26/6 — CAIXA COM 5.000 UNIDADES

Grampo para grampeador modelo 26/6, cobreado, acondicionado em caixa com
26 | 5.000 unidades. 5 Unidade
Marca de Referéncia: Chaparrau, ACC, Jocar, BRW ou equivalente de qualidade
igual ou superior.

LIVRO DE PONTO - 100 FOLHAS

Livro de ponto com no minimo 100 folhas numeradas, capa dura preta, dimensdes
27 | aproximadas 206 x 300 mm, gramatura minima 56 g/m?. 2 Unidade
Marca de Referéncia: Tilibra, Sdo Domingos, Sidgraph ou equivalente de qualidade
igual ou superior.

PAPEL ESPECIAL PREMIUM 180 G -~ A4 ~ PACOTE COM 50 FOLHAS

: 2 s
28 z)zla::sl especial formato A4, gramatura 180 g/m? acondicionado em pacote com 50 10 Unidade
Marca de Referéncia: Masterprint ou equivalente de qualidade igual ou superior.
PAPEL SULFITE A4 - PACOTE COM 500 FOLHAS
Papel branco formato A4 (210 x 297 mm), gramatura minima 75 g/m? acondicionado
29 | em pacote com 500 folhas. 120 Unidade
Marca de Referéncia: Chamex, Copimax ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
PASTA AZ - LOMBO LARGO
Pasta tipo AZ, lombo largo, dimensdes aproximadas 280 x 350 x 85 mm, ferragem
30 | metdlica resistente. 6 Unidade
Marca de Referéncia: Frama, Chies, DAC ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
PASTA CATALOGO OFICIO - 50 ENVELOPES - PRETA
Pasta catalogo tamanho oficio, com 50 envelopes plésticos internos, visor frontal e 4
31 | colchetes, dimensdes aproximadas 245 x 335 x 20 mm. 4 Unidade
Marca de Referéncia: ACP, DAC, Keep ou equivalente de qualidade igual ou
superior.
PASTA CLASSIFICADORA AZUL
: : 5 s
32 Pasta classificadora, cor azul em cartolina com 480 g/m? tamanho aproximado de 200 Uhidade

350 x 250 milimetros, lombo regulavel, com grampo plastico estendido.
Marca de referéncia Dello, Polycart ou outra de qualidade equivalente ou superior.

PASTA COM ELASTICO - LOMBO 4,5 A 6 CM

Pasta em pelipropilene resistente, dimensdes aproximadas 25 x 22 cm, lombo entre
33 | 4,5 cme 6cm, com elastico e ponteiras plasticas. 3 Unidade
Marca de Referéncia: Polibras, Dello, Polycart, Plascony ou equivalente de qualidade
igual ou superior.

PASTA EM L — A4 - TRANSPARENTE
Pasta em “L” tamanho A4, confeccionada em plastico transparente resistente. 5 Unidade
Marca de Referéncia: ACP, DAC, Tilibra ou equivalente de qualidade igual ou
superior.

34
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PASTA CARTAO DUPLEX COM TRILHO - PRETA

Pasta de papeldo em cartdo duplezx, plastificada, com trilho encadernador de
35 | plastico, formato aproximado 340 x 230 mm, na cor preta. 400 Unidades
Marca de Referéncia: Polycart, Dello, Yes, DAC ou equivalente de qualidade igual ou
superior.

PASTA SUSPENSA MARMORIZADA PLASTIFICADA COM VISOR

Pasta suspensa marmorizada plastificada, dimensées minimas 361 x 240 mm, com
36 | haste metalica, visor e grampo pléstico interno. 10 Unidade
Marca de Referéncia: Dello, Frama, Polycart ou equivalente de qualidade igual ou
superior.

PERFURADOR DE PAPEL - 60 FOLHAS

Perfurador com estrutura em ferro fundido, capacidade minima para 60 folhas de 75
37 | g/m?, distancia entre furos de 80 mm, pinos em ago temperado. 2 Unidade
Marca de Referéncia: Cavia, CIS, Jocar ou equivalente de qualidade igual ou
superior.

PISTOLA DE COLA QUENTE - BASTAO FINO (7 MM)

Pistola aplicadora para bastdo de cola quente fino (7 mm), aquecimento elétrico,
38 | bivolt ou 127/220V, gatilho anatémico. 1 Unidade
Marca de Referéncia: Tilibra, CIS, Western ou equivalente de qualidade igual ou
superior.

REGUA 30 CM

Régua em poliestireno ou plastico rigido resistente, 30 cm de comprimento, graduada
39 | em milimetros e centimetros. 5 Unidade
Marca de Referéncia: Waleu, Acrimet, Dello, Leo & Leo ou equivalente de qualidade
igual ou superior.

TESOURA GRANDE - 21 CM

Tesoura com laminas em acgo inoxidavel, cabo em resina termoplastica preta, ponta
40 | reta, comprimento aproximado de 21 cm. L5} Unidade
Marca de Referéncia: Mundial, Maped, Tramontina, BRW, Jocar, Master Print ou
equivalente de qualidade igual ou superior.

5. EQUIPE RESPONSAVEL PELA CONTRATAGCAO

Conforme a Portaria n® 03/2026, que nomeia agente de contratagdo e membros da
equipe de apoio, nos termos da Lei n° 14.133/2021, ficam designados os seguintes
servidores:

- Erica Cristina Gomes da Silva (Agente de Contratacdes);
- Jodo Pedro Fernandes do Nascimento (Equipe de Apoio).

6. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Conforme a Portaria n® 05/2026, fica responsavel pela fiscalizagédo do contrato oriundo
desta formalizagao de demanda o seguinte servidor:

- Jodo Pedro Fernandes do Nascimento (Presidente da Comissao).

A fiscalizagao observara o disposto no Art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Declaro que permanecerei, juntamente com o responséavel pela fiscalizagdo, a
disposicdo para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisicdo, bem como para
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acompanhar o procedimento de contratagdo, fornecendo todas as informagdes técnicas
necessarias ao Agente de Contratacao e a equipe de apoio.

Certifico que a presente formalizagcdo de demanda € necessaria para assegurar o
regular funcionamento das atividades legislativas da Camara Municipal de Morro da

Garga.

Morro da Garga/MG, 02 de margo de 2026.

Carl;kjEﬂduardo Mariz Rocha

Presidente da Camara Municipal
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