CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 04/2025
PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE 02/2025

1-RECEBIMENTO E ABERTURA DO ENVELOPE

O envelope contendo proposta e documentagéo de habilitagao podera ser enviado por
AR, e-mail licitacoes@morrodagarca.cam.mg.gov.br e-mail
camara@morrodagarca.cam.gov.br, ou protocolado na Camara Municipal a ser recebidos
pela AGENTE DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO, na data, horario e local
seguinte, Avenida Prefeito José Anténio de Oliveira, n°® 703 — Pompéia. - Morro da
Garca/MG. CEP. 39.248-000 - telefones (38) 3725 — 1121 (38) 99966-9425, e-mail:
camara@morrodagarca.cam.mg.gov.br

Data: 03 de fevereiro de 2025.
Hora: até as 15h00min
Local: Camara Municipal de Morro da Garga

2-OBJETO: :

Contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos de consultoria técnica
de contabilidade publica, em atendimento as necessidades da Camara Municipal,
exercicio de 2025.

3- DA JUSTIFICATIVA
3.1 — O objeto apresentado se justifica por inexigibilidade de licitagdo, levando-se em

conta a especialidade dos servicos e singularidade dos mesmos, bem como, a
pessoalidade e confianga do profissional a realizar os servigos, em concordancia com 0
Art. 74, lll, c, da Lei Federal n' 14.133/21 e art. 2° do art. 25 do Decreto-Lei n° 9.295, de
27 de maio de 1946, passa a vigorar acrescido dos seguintes §§ 1° e 2°.

A contratagdo em epigrafe se mostra necessaria para possibilitar o desenvolvimento dos
trabalhos do Poder Legislativo, visto que nao ha no quadro funcional da Camara Municipal
a previséo de servidor concursado como contador, t&o pouco, cargo em comissao desta
natureza, sendo indispensavel a presente contratagao. Tais servigos permitirao
formalizacdo de pagamentos, envio de documentos contabeis ao TCE/MS, como SICOM,
SICAP e outros. Além de permitir elaboragao dos balancetes mensais e balango geral da
Camara Municipal. Ainda, os servicos se mostram necessarios para realizagdo da
execucdo orgamentaria, registro do duodécimo e registro de despesa, operagoes de
crédito, obrigacdes patronais, variagoes patrimoniais e outros.

3.1 - DA ESCOLHA
O ato de contratar a empresa € competéncia discricionaria da Administragado, sendo a
decisao da contratagéo exclusiva da autoridade competente da Camara, 0 Presidente da

casa legislativa.

A\

Avenida Prefeito José Antonio de Oliveira, n° 703 — Pompéia. - Morro da Garga/MG. CEP. 39.248-000, f\\“

\ N

Telefones (38) 3725 — 1121 | (38) 99966-9425 | E-mail: camara@morrodagarca.cam.mg.gov.br\\\\\xJ g‘&

‘ .n};‘

7
poro



CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

4 - FUNDAMENTO LEGAL E ORGANIZAGAO

4.1 — A contratacdo da empresa, para prestar o objeto de acordo com o termo de
referéncia, tem amparo legal, integralmente, ao disposto no caput do artigo 74, inciso I,
alinea c, § 3° da Lei federal n°® 14.133/21 e art. 2° do art. 25 do Decreto-Lei n° 9.295, de
27 de maio de 1946, passa a vigorar acrescido dos seguintes §§ 1° e 2° e demais
instrugées normativas.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicao, em
especial nos casos de:

Ill - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagao:

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo,
considera-se de notdria especializagcdo o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacoes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho
é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdao do
objeto do contrato.

Ainda, a promulgagéo da Lei 14.039/20, considerou que 0s profissionais de contabilidade
prestam servigos técnicos e singulares, passiveis de contratagéo fora da disputa licitatoria:

Veja o dispositivo do art. 2° do art. 25 do Decreto-Lei n° 9.295, de 27 de maio de 1946,
passa a vigorar acrescido dos seguintes §§ 1° e i

Art. 25. Sdao considerados trabalhos técnicos de contabilidade:
a) organizagao e execugao de servigos de contabilidade em geral;

b) escrituracio dos livros de contabilidade obrigatérios, bem como
de todos os necessarios no conjunto da organizagao contabil e

levantamento dos respectivos balangos e demonstragoes;

¢) pericias judiciais ou extrajudiciais, revisdo de balangos e de

contas em geral, verificagdo de haveres revisao permanente ou

periodica de escritas, regulagdes judiciais ou extrajudiciais de \ ‘;3“‘ b 5
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

avarias grossas ou comuns, assisténcia aos Conselhos Fiscais das
sociedades andnimas e quaisquer outras atribuicoes de natureza
técnica conferidas por lei aos profissionais de contabilidade.

§ 1° - Os servigos profissionais de contabilidade sao, por sua
natureza, técnicos e singulares, quando comprovada sua notéria
especializagao, nos termos da lei.

§ 2° - Considera-se notéria especializagdo o profissional ou a
sociedade de profissionais de contabilidade cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o
mais adequado a plena satisfacao do objeto do contrato.

No que se refere as hipdteses de contratagdo direta, a Professora Maria Sylvia Zanella Di
Pietro ', esclarece que:

(..) na dispensa, ha possibilidade de competi¢do que justifique a licitagao;
de modo que a lei faculta a dispensa, que ficaria inserida na competéncia
discricionaria da Administracdo. Nos casos de inexigibilidade, n&o ha
possibilidade de competigao, porque sé existe um objeto ou uma pessoa
que atenda as necessidades da Administragéo; a licitagao é, portanto,
inviavel. " (Destacamos)

Nesse contexto, insta registrar que a Lei n" 14.133/2021, em seu artigo 74, lll, "c", autoriza
a contratagdo direta dos servigos técnicos nele enumerados, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notéria especializagao.

Porém, ndo obstante tal permissdo, cabe ao Poder Publico, mesmo nesses casos, a
realizacdo de procedimento prévio, com atendimento as formalidades necessarias para
que fique demonstrado, de forma inequivoca, a inviabilidade de competicéo, a natureza
singular do objeto e a notéria especializagéo do contratado.

Veja-se que o artigo 6°, inciso XVIII, da Lei n® 14.133/2021, estabelece como servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, aqueles realizados
em trabalhos relativos a assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e

tributarias.

ITEM | DESCRICAO/ CATSER/ QUANT. | MEDIA DE PRECO PRECO
ESPECIFICAG CATMAT MESES | CONTRATOS | MENSAL GLOBAL
AO
1 Descrito  no 760 12 Buenopolis: R$ 6.733,33 | R$ 80.800,00
anexo | Gonaultonia e R$ 6.500,00
deste termo. A e Datas: RS
Contabil "
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

5.200,00

Inhaima R$
8.500,00

O critério de julgamento adotado foi a média de prego dos contratos realizados pela
empresa em outros municipios, observadas as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

5 - FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTAGAO DE
HABILITACAO.

5.1 - DA DISPUTA
A presente dispensa ocorrera sem disputa, por se tratar de inexigibilidade, onde o prego é
a média praticada pela empresa no mercado.

A proposta e documentagéo de habilitagdo da empresa devera ser entregue no seguinte
enderecamento, Avenida Prefeito José Antonio de Oliveira, n® 703 — Pompéia. - Morro da
Garga/MG. CEP. 39.248-000, ou juntado no site ou e-mail da Camara Municipal:

A AGENTE DE CONTRATACAO e EQUIPE DE APOIO

Dispensa n° 02/2025

Objeto:

Pessoa juridica: CPF

Endereco:

6 - Habilitagao juridica:
Habilitagao juridica:

11 no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcao ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

13 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de

responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante

sucursal, filial ou agéncia;

A
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

1.5  No caso de sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagdo dos seus administradores;

1.6  decreto de autorizagéo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverédo estar acompanhados de todas as alteragées ou
da consolidagao respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

1.8 prova de inscriggo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.9 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.10 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS),

1.11 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.12 prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;
Qualificagdo Econémico-Financeira:

1.13 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidbr da sede do
fornecedor,

Qualificagao Técnica

a) CRC do Responsavel pela empresa € registro no CRC da empresa.

b) Relagdo Nominal dos Técnicos que ficarao responsaveis pelos servicos a serem
prestados, com os seus respectivos Registros no CRC; \’; g
: ‘\“) P Y
\ \\)‘\

Avenida Prefeito José Antdnio de Oliveira, n° 703 — Pompéia. - Morro da Garga/MG. CEP. 39.248-000 W) O
Telefones (38) 3725 — 1121 | (38) 99966-9425 | E-mail: camara@morrodagarca.cam.mg.gov.br b}’ \



CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

c) Atestados ou certiddes, que comprovem a Experiéncia da Licitante, emitidos por

pessoas juridicas de direito publico ou direito privado, de que o licitante tem

prestado ou prestou servicos de Assessoria e Consultoria Contabil, compativeis com o

objeto deste CONVITE.

d) Em _caso _de DOCUMENTACAO FISCAL envolvendo Micro Empresa ou

Empresa de Pequeno Porte, aplicar-se-a o disposto no art. 43 da Lei Complementar

n°® 123, de 2006.

e) Art. 43. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da
participacdo em certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo gue esta
apresente alguma restricao.

f) Declaracdo que ndo emprega menor na forma do art. 7, XXXIIl da CF/88.

g) Declaragéo de que inexiste a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagao, bem
como ndo se acha declarado inidéneo para licitar e contratar com o Poder Publico ou
suspenso do direito de licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

h) A empresa licitante fica obrigada, sob pena de ser excluida do certame, a declarar
qualquer fato superveniente que nela ocorra apos a data de emissdo dos documentos
exigidos nesta licitagao.

i) Os documentos que tenham prazo de validade deverao estar em vigor na data de
abertura da presente licitagdo. Nao constando o prazo de validade somente serdo aceitos
os emitidos com data nao superior a 90(noventa) dias, exceto as Certiddes Negativas de
Débito junto a Fazenda Federal, cujo prazo de validade € de 06(seis) meses, contados da
data de emisséo.

Do beneficio do Art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 2006.

a) Em caso de DOCUMENTACAO FISCAL envolvendo Micro Empresa ou

Empresa de Pequeno Porte, aplicar-se-a o disposto no art. 43 da Lei Complementar

n°® 123, de 2006.

b) Art. 43. As microempresas e _empresas de pequeno porte, por ocasido da
participagdo em certames licitatérios, deverio apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

c) A empresa licitante fica obrigada, sob pena de ser excluida do certame, a declarar
qualquer fato superveniente que nela ocorra apés a data de emissdo dos documentos
exigidos nesta licitagao.

d) Os documentos que tenham prazo de validade dever@o estar em vigor na data de
abertura da presente licitagdo. Nao constando o prazo de validade somente serao aceitos
os emitidos com data n&o superior a 90(noventa) dias, exceto as Certidoes Negativas de
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

Débito junto a Fazenda Federal, cujo prazo de validade € de 06(seis) meses, contados da
data de emisséo.

7 - DA PROPOSTA

7.1. — A Proposta de prego deverad constar a discriminagéo da prestagéo, quantidades
solicitadas, valor unitario, e valor total da proposta, isenta de emenda, rasuras, ressalvas
ou entrelinhas.

8 - ESPECIFICAGOES BASICAS DA PRESTAGAO

8.1 — O contratado devera prestar o objeto da contratagéo, mediante a apresentagéo de
requisicdo assinada por servidor responsavel, autorizado pela Camara Municipal de Morro
da Garga,

8.2 - A contratacdo da pessoa juridica sera realizada somente apo6s a autorizagdo da
autoridade competente o Presidente da Camara Municipal, sendo a dispensa publicada no
sitio oficial da Camara, conforme art. 72, inc. VIl da Lei 14.133/2021;

8.3 — O Contratado devera estar presente nas reunides ordinarias e extraordinarias da
Camara Municipal.

8.4 — O Contratado devera disponibilizar e-mail e nimero de telefone para atendimento
quando for necessario, dando suporte online e presencial.

8.5 — cumprir as obrigacdes contratuais com eficiéncia, presteza, probidade, urbanidade e
pontualidade.

09 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes da proposta, termo de
referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

Manter, durante o periodo contratual com a Camara, toda a execugao do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigcbes de habilitagédo e
qualificagéo exigidas.

10 - DO PAGAMENTO/PRAZO
O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentagéo da prestagéo, apds a

apresentagdo da respectiva nota fiscal/recibo junto ao setor financeiro da Camara
Municipal, mediante deposito em conta até o quinto dia atil do més subsequente.

11 — VIGENCIA
11.1 — O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura e prazo de validade até

03/02/2026, prorrogavel na forma do art. 105,106,107 e 111 da Lei n° 14.133/2021, a
critério da administragao.

12 - DOS PRECOS

12.1 — Os precos iniciais seréo reajustados apos o interregno de 01 ano, onde o indice de
atualizacdo sera o INPC ou outro indice oficial.

13 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

A
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

13.1- As despesas decorrentes da presente Dispensa serdo a conta da dotagao
orgamentaria: 3.3.90.39.00.

14 - As demais exigéncias sdo constantes da minuta do contrato.

Morro da Garga/MG, 31 de janeiro de 2025.

o |
\v:f'(.h(ﬂ(,%;’g@(‘, R

Erica Cristina Gomes da Silva

AGENTE DE CONTRATACAO

DECLARAGOES
A pessoa juridica/pessoa fisica, , inscrita no CNPJ/CPF
sob o n°. . com sede narua _, n° ___, Bairro , cidade /IM/G, declara,

sob as penas da lei, que, até a presente data, que;

Inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

1) Esta ciente e concorda com as condigoes contidas no Aviso de Contratagéo Direta
€ Seus anexos;

2) Assume a responsabilidade pelas transactes que forem enviadas no e-mail ou AR,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo.

Por ser verdade, firma a presente.

Morro da Garga, ___de fevereiro de 2025.

L

i AR Nad
Assinatura do representante legal N

\
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

ANEXO |

DA EXECUGAO DO SERVICO:

a) Atendimento a Consultas de Natureza Contabil

- As consultas deverao ser formuladas pela Contratante e respondidas, de segunda a
sexta-feira, em horario comercial, presencialmente 01 vez por semana e por telefone
ou e-mail. Sempre que a Contratante solicitar, devera ser disponibilizado parecer por
escrito, com a devida fundamentagéo e orientagéo.

- As respostas as consultas se dardo por meio de orientagoes seguras e atualizadas,
tendo em vista as normas vigentes aplicaveis a contabilidade publica.

- A Contratada respondera a consultas que versem sobre a Lei Orgamentaria Anual
(LOA), a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e ao Plano Plurianual (PPA).

b) Atendimento a Consultas do Departamento de Pessoal

- A Contratada devera assessorar o Departamento de Pessoal quanto aos
procedimentos corretos a serem adotados na Gestao da Folha de Pagamento,
referentes ao E-Social, SEFIP, RAIS e DIRF.

¢) Conferéncia, Arquivamento e Fechamento

- A Contratada procedera a analise de toda a documentagao contabil disponibilizada,
conferindo os langcamentos relativos as Receitas e Despesas. Também emitira
balancetes, bem como relatérios mensais e anuais, devidamente assinados pela
equipe técnica. '

- Sera de responsabilidade, da Contratada, a elaboragao de pastas de prestagéo de
contas mensais, competindo-lhe, ainda, a responsabilidade pelos fechamentos
anuais, nos termos da Lei 4.320/64.

d) Assessoramento e Elaboracao do Orcamento

- Cabera, a Contratada, a elaboragéo da Proposta Orgamentaria Anual, competindo a
Prefeitura a consolidacao.

e) Interposicao de Recursos Administrativos junto ao TCE/MG

- A Contratada devera interpor, a qualquer época, recursos administrativos junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais - TCE/MG, desde que a discussao
decorra de procedimentos adotados, pela Contratante, em cumprimento a orientagoes
da Contratada.

f) Assessoria no Envio do Acompanhamento Mensal — SICOM

- A Contratada deverd assessorar o envio mensal. dos 12 (doze) meses, das
informacdes relativas ao Acompanhamento Mensal ao TCE/MG, via SICOM.

g) Assessoria no Envio do Balancete Mensal - SICOM

- A Contratada devera assessorar O envio mensal, dos 13 (treze) meses, d\gs
informacdes relativas ao Balancete Mensal ao TCE/MG, via SICOM. o

A\
h) Assessoria no Envio de Encerramento Anual — SICOM §
\
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

- A Contratada devera assessorar o envio das informagdes relativas ao Encerramento
Anual, ao TCE/MG, via SICOM.

i) Assessoria e Disponibilizacdo dos Relatérios de Fechamento Anual

- A Contratada devera assessorar, bem como disponibilizar os Relatérios de

Encerramento Anual, a fim de que sejam devidamente enviados ao Executivo
Municipal.

j) Assessoria no Envio da Folha de Pagamento Mensal — SICOM

- A .Contratada devera assessorar o envio mensal das informagdes, ao TCE/MG,
relativas a Folha de Pagamento 13(treze) meses, ao TCE/MG, via SICOM.

k) Assessoria no Envio das Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Publico Anual - SICOM

- A Contratada devera assessorar o envio, ao TCE/MG, das informacdes relativas ao
encerramento anual, via SICOM.

I) Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro -
SICONFI

- A Contratada devera proceder o levantamento e preenchimento das informagoes
contabeis, orgamentarias, financeiras, fiscais, econémicas, de operagoes de crédito e
de estatisticas de finangas publicas, a fim de que sejam enviadas, tempestivamente, a
Secretaria do Tesouro Nacional.

m) Declaracio de Débitos e Créditos Tributarios Federais - DCTF

- A Contratada devera proceder o levantamento de informagdes, bem como o
preenchimento de dados relativos a débitos e créditos de Impostos Federais, para
envio semestral a Receita Federal do Brasil.

n) Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia
Social - SEFIP

- A Contratada devera proceder o levantamento de informagdes, bem como o
preenchimento e envio, ao Governo Federal, de dados relativos ao Fundo de Garantia
(FGTS) e a Previdéncia Social (INSS) do pessoal da Contratante, tais como
dirigentes, servidores e prestadores de servicos com periodicidade mensal.

o) Relacdo Anual de Informacdes Sociais - RAIS

- Compreende o levantamento de informagoes e preenchimento para envio ao
Ministério do Trabalho e Emprego brasileiro de dados relativos a informagdes sociais
(Servidores) com periodicidade ANUAL.

p) Declaracédo do Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF

- Compreende o levantamento de informagdes € preenchimento para envio a Receita
Federal de dados relativos ao Imposto de Renda Retido nas Fontes por pagamentos
efetuados em favor do Pessoal da CONTRATANTE: Dirigentes e Servidores e
também dos Prestadores de Servicos com periodicidade ANUAL.

q) Controle de Diarias

- Rotinas disponiveis para Requisicao, Analise das solicitagcées, Envio de e-mail do
resultado da solicitacdo, Configuragdo dos limites de diarias e prazos, sendo
possivel emitir a portaria de concessdo, relatorios de viagens dos servidores &
agentes politicos e fechamento final. 0\
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r) Envio de dados e relatérios contendo todas as informacdes do E-SOCIAL no

'I;CE{II\AG, conforme cronogramas oficiais a serem divulgados pela Receita Federal do
rasi

s) Elaboracdao do Orgamento da Camara Municipal

- Até 31 de julho de cada ano.

t) Envio da DCTF

- Até o 15° (décimo quinto) dia atil do 2° (segundo) més subsequente ao més de
ocorréncia dos fatos geradores (sem ocorréncia de fatos geradores o envio sera somente
relativo ao més de janeiro de cada ano), envio da GFIP/SEFIP- até o 1° dia util do més
subsequente ao més de ocorréncia dos fatos geradores, envio da DIRF - até o ultimo dia
util do més de fevereiro de cada ano, referente aos dados do exercicio anterior, envio da
RAIS - até o ultimo dia util do més de abril de cada ano, referente aos dados do exercicio
anterior.

Obs.: Poderdo ocorrer alteracdes nas datas-bases, bem como, nas obrigatoriedades de
envio das informagées, conforme publicagdes oficiais dos drgaos reguladores

u) Encadernacéo dos Livros de Prestacéo de Contas
a) Compreende na encadernagéo de toda a movimentagdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do 6rgédo naquele exercicio (Livro dos relatérios emitidos pelo Sistema
Contabil).

v) Recursos junto ac TCEMG
a) Interposigéo de recursos junto ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, sempre que

necessario e em qualquer época, desde que correspondente a fatos registrados e a
procedimentos adotados pela CONTRATANTE, em conformidade com a orientagéo da
CONTRATADA.

Até a entrada em vigor da adogdo do Sistema Unico e Integrado de Execugao
Orcamentaria, Administragdo Financeira e Controle — Siafic, determinada pelo
Decreto n° 10.540, de 2020, a contratada devera fornecer todos os dados para
atendimento da Contabilidade (Orgamento, Planejamento, Contabilidade, Tesouraria,
Almoxarifado, Patriménio e Frota), E-social e Folha de Pagamento da
CONTRATANTE;

Devera realizar a importagéo do banco de dados da CONTRATANTE, para o sistema
de que trata a letra ‘a’, dos dados;

Os servigos que dependem ou que vierem a depender de certificado digital para o seu
envio, serdo devidamente enviados aos 6rgaos competentes pela CONTRATANTE
fazendo uso do seu préprio certificado digital.

Correrdo por conta da CONTRATADA as despesas com viagens, hospedagens e
refeicdes do pessoal da Empresa Contratada ou qualquer outro custo, sempre que a
presenga deste se fizer necessaria, salvo as despesas com correio para devolugao de
documentagéo da Camara Municipal de Morro da Garga/MG, que correrao por co%tg

desta ultima. @\\J
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