CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA (5 morrop

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 38.522.827/0001-38

GARGA/M

r DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA (DFD)

| 1. IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE |

ORGAO: Camara Municipal de Morro da Garga
SETOR REQUISITANTE: Setor Administrativo (Secretaria da Camara)
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Carlos Eduardo Mariz Rocha

CARGO/FUNCAO: Presidente da Camara Municipal

2. OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de
treinamento, capacitagdo e orientagdo administrativa, abrangendo a aplicagcao pratica
da Lei Federal n°® 14.133/2021, a regulamentag&o das contratagées publicas no dmbito
do Poder Legislativo Municipal e a estruturagdo e aperfeicoamento das atividades de
Controle Interno da Camara Municipal de Morro da Garga.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A presente contratagdo tem por objetivo atender as necessidades administrativas e
institucionais da Camara Municipal de Morro da Garga/MG, mediante a contratagao de
servicos técnicos especializados de treinamento, capacitagdo e orientacao
administrativa, voltados ao aperfeicoamento das rotinas relacionadas as licitagdes e
contratos publicos, a aplicagdo pratica da Lei Federal n® 14.133/2021 e a estruturagao
e melhoria das atividades de Controle Interno.

Nesse contexto, a formalizacdo da presente demanda também decorre do recebimento,
pela Presidéncia da Camara Municipal, de proposta comercial apresentada pela
empresa PLATAFORMA PUBLICA TREINAMENTO E CAPACITACAO MUNICIPAL,
contendo solugdo voltada a capacitagdo e orientagédo dos servidores nas areas de
licitacdes, contratos administrativos e Controle Interno.

A proposta apresentada contemplou, entre outros aspectos, a aplicacao pratica da Lei
Federal n°® 14.133/2021, a formacédo e o aperfeicoamento de Pregoeiro e Agente de
Contratagdo, a instrugdo das contratagbes diretas, o aprimoramento da fase
preparatéria, o apoio & regulamentagédo interna da Nova Lei de Licitacbes e a
estruturacéo das atividades de Controle Interno.

A partir do recebimento da proposta, a Administracao procedeu a andlise das
necessidades atualmente existentes no ambito da Camara Municipal, verificando que
os servicos apresentados guardam correspondéncia com demandas institucionais
relacionadas a qualificagao dos agentes publicos, ao aperfeicoamento das rotinas de
contratacéo e ao fortalecimento do Controle Interno.
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Assim, o recebimento da proposta constituiu elemento indutor para a avaliagao e
formalizacdo da demanda, sem afastar a necessidade de que a contratagcdo seja
fundamentada no interesse publico e nas necessidades proprias da Administragao, a
serem devidamente demonstradas nas etapas subsequentes do planejamento da
contratagéao.

Ressalta-se ainda, que a Lei Federal n°® 14.133/2021 introduziu relevantes alteracdes
na sistematica das contratagdes publicas, com maior énfase no planejamento, na fase
preparatéria, na atuagédo qualificada dos agentes publicos, na governanga, na gestao
de riscos, na adequada instrugdo dos processos e no fortalecimento dos mecanismos
de controle. Nesse contexto, torna-se necessario que os servidores responsaveis pelas
contratagdes publicas estejam devidamente capacitados para aplicagao pratica das
normas e para o desempenho seguro das atribuicoes que lhes sao conferidas.

A necessidade mostra-se especialmente relevante diante da estrutura administrativa
enxuta da Camara Municipal, caracteristica propria de Poder Legislativo de pequeno
porte, em que os servidores frequentemente desempenham diferentes atribui¢cGes
administrativas. Tal circunstancia exige conhecimento técnico suficiente para assegurar
a correta execugdo dos procedimentos, sem prejuizo da necessaria segregagao de
funcées e da observancia das responsabilidades préprias de cada agente envolvido.

No ambito das licitagdes e contratos administrativos, verifica-se a necessidade de
formagao e aperfeicoamento dos servidores que atuam ou venham a atuar como
Pregoeiro, Agente de Contratagdo, equipe de apoio, responsaveis pela fase
preparatéria, gestdo e fiscalizagdo contratual, abrangendo o planejamento das
contratagées, a condugdo dos procedimentos, analise e julgamento de propostas,
habilitacao, diligéncias, saneamento de falhas, recursos administrativos, adjudicagéo e
demais atos necessarios a regular condugéo das contratagdes publicas.

Também se mostra necessaria capacitacdo especifica quanto as contratagoes diretas
por dispensa e inexigibilidade de licitagéo, especialmente no que se refere a correta
caracterizacao das hipoteses legais, instrugao processual, justificativa da contratagao,
pesquisa e justificativa de pregos, escolha do fornecedor, documentagao de habilitagao,
formalizacdo do instrumento contratual e publicidade dos atos. A capacitagao pratica
permitird maior seguranga na formagéo desses processos e contribuira para a redugéo
de falhas e inconsisténcias administrativas.

Da mesma forma, ha necessidade de aperfeicoamento da fase preparatoria das
contratacdes, com orientagdo para elaboragéo e utilizagao adequada dos principais
instrumentos previstos na Lei n° 14.133/2021, incluindo Documento de Formalizacao
da Demanda — DFD, Estudo Técnico Preliminar — ETP, gerenciamento de riscos,
Termo de Referéncia, pesquisa de pregos, estimativa do valor da contratagéo e demais
documentos necessarios a adequada instrugao dos processos administrativos.

A contratagdo também se justifica pela necessidade de apoio técnico a elaboragéao e
adequacdo da regulamentagao da Lei Federal n° 14.133/2021 no ambito da propria
Camara Municipal, de modo a estabelecer procedimentos internos compativeis com
sua estrutura administrativa e operacional, disciplinando atribuigées, competéncias,
fluxos, contratagdes diretas, pesquisa de pregos, atuagao do Agente de Contratagao e
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do Pregoeiro, gestdo e fiscalizagdo contratual e demais matérias que demandem
regulamentacgéo interna.

No que se refere ao Controle Interno, identifica-se a necessidade de estruturagao e
aperfeicoamento das rotinas de fiscalizagdo preventiva e concomitante dos atos
administrativos, bem como da capacitagdo dos servidores responsaveis por essas
atividades. Busca-se promover orientagdo para elaboracéo de relatérios, pareceres,
recomendacdes, manifestagdes, checklists e demais instrumentos de
acompanhamento e fiscalizagéo, além de fortalecer a atuagéo preventiva do Controle
Interno perante as diversas areas administrativas da Camara Municipal.

A necessidade administrativa identificada ndo se limita, portanto, a participagdo dos
servidores em cursos padronizados ou a transmisséo isolada de conteudo tedrico.
Pretende-se uma solugéo integrada e direcionada a realidade da Camara Municipal,
com abordagem pratica, analise de situagdes concretas, disponibilizagdo de modelos e
instrumentos de trabalho, orientacdo técnica e apoio inicial a implantagdo e
padronizagao dos procedimentos internos.

A auséncia da contratacdo podera dificultar a adequada aplicagdo pratica da Lei n°
14.133/2021, aumentar o risco de falhas na instrugdo e condugdo dos processos de
contratagdo, limitar a padronizagdo das rotinas administrativas e retardar o
aperfeicoamento da regulamentagéo interna e das atividades de Controle Interno.

Dessa forma, a contratagcdo revela-se necessaria e adequada para promover a
qualificagdo dos agentes publicos, fortalecer o planejamento e a governanca das
contratacdes, aperfeicoar a instrugdo dos processos administrativos, estruturar
mecanismos preventivos de controle e ampliar a autonomia técnica dos servidores,
proporcionando maior  eficiéncia, seguranga e regularidade as atividades
administrativas da Camara Municipal de Morro da Garga/MG.

4. DESCRICAO E QUANTIDADES

] Material de Consumo [] Equipamento/Material Permanente
[] Servigo Continuado X Servico n&o continuado
[] Obra [ Servigo de Engenharia
UNIDADE DE
ITEM DESCRIGAO QUANT. MEDIDA

PRESTACAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE TREINAMENTO,
CAPACITAGAO E ORIENTAGAO ADMINISTRATIVA EM LICITACOES,
CONTRATOS PUBLICOS E CONTROLE INTERNO

Prestagdo de servigos técnicos especializados de treinamento, capacitagdo e
orientagdo administrativa, voltados aos servidores e agentes publicos da Camara
Municipal de Morro da Garga/MG, contemplando a aplicagdo prética da Lei Federal
1 n° 14.133/2021, a elaboragao e adequagéo de regulamentos internos relacionados as 4 Més
contratagdes publicas no ambito do Poder Legislativo Municipal, bem como a
estruturagdo, orientagdo e aperfeicoamento das rotinas e atividades de Controle
Interno. Os servicos deverdo compreender orientagdes praticas, repasse de
conhecimentos técnicos, esclarecimento de ddvidas e apoio & melhoria dos
procedimentos administrativos internos, conforme as necessidades da Céamara
Municipal.
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5. EQUIPE RESPONSAVEL PELA CONTRATAGAO

Conforme a Portaria n® 03/2026, que nomeia agente de contratagdo e membros da
equipe de apoio, nos termos da Lei n° 14.133/2021, ficam designados os seguintes
servidores:

- Erica Cristina Gomes da Silva (Agente de Contratagoes);

- Joao Pedro Fernandes do Nascimento (Equipe de Apoio).

6. FISCALIZACAO DO CONTRATO

Conforme a Portaria n® 05/2026, fica responsavel pela fiscalizagdo do contrato oriundo
desta formalizacido de demanda o seguinte servidor:

- Jodo Pedro Fernandes do Nascimento (Presidente da Comiss&o).

A fiscalizagao observara o disposto no Art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Declaro que permanecerei, juntamente com o responsavel pela fiscalizacdo, a
disposigao para dirimir eventuais dividas sobre esta requisicdo, bem como para
acompanhar o procedimento de contratagéo, fornecendo todas as informacgdes técnicas
necessarias ao Agente de Contratacéo e a equipe de apoio.

Certifico que a presente formalizagdo de demanda é necessaria para assegurar o

regular funcionamento das atividades legislativas da Camara Municipal de Morro da
Garga.

Morro da Garga/MG, 1° de setembro de 2026.

Carlojﬁduardo Mariz Rocha
Presidente da Camara Municipal
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