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( DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD) ’

| 1. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE = |

ORGAO: Camara Municipal de Morro da Garca
SETOR REQUISITANTE: Setor Administrativo (Secretaria da Camara)
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Carlos Eduardo Mariz Rocha

CARGO/FUNGAO: Presidente da Camara Municipal

| 2. OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratagdo de empresa para fornecimento de reldégios de ponto eletrénico com
reconhecimento facial, para atender as demandas da Camara Municipal de Morro da

Garga.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE : : ‘

A presente contratagdo tem por objetivo atender as necessidades administrativas e
funcionais da Camara Municipal de Morro da Garga, mediante a aquisi¢éo de 02 (dois)
relogios de ponto eletrénico com reconhecimento facial, destinados ao registro, controle
e acompanhamento da jornada de trabalho dos servidores do Poder Legislativo

Municipal.

Atualmente, a Camara Municipal possui quadro funcional composto por 08 (oito)
servidores, distribuidos entre os cargos de 02 (dois) Auxiliares Administrativos, 02
(dois) Auxiliares de Servigos Gerais, 01 (um) Recepcionista, 01 (um) Motorista, 01 (um)
Diretor e 01 (um) Assessor Parlamentar.

Considerando esse quadro de pessoal, mostra-se necessario dispor de mecanismo
adequado, seguro e eficiente para o registro das entradas, saidas e demais marcagoes
relacionadas a jornada de trabalho dos servidores, contribuindo para maior organizagdo
administrativa, confiabilidade das informa¢des e adequado acompanhamento da
frequéncia funcional.

A adogao de sistema eletronico de registro de ponto com reconhecimento facial
apresenta-se como solugado compativel com essa necessidade, uma vez que permite a
identificacdo individual do servidor de maneira célere e objetiva, reduzindo a
dependéncia de registros manuais e proporcionando maior seguranga quanto a
identificagdo do usuario responsavel pela marcagéao.

Além do reconhecimento facial, os equipamentos pretendidos deverdo possuir recursos
tecnolégicos compativeis com a finalidade administrativa da contratagéo, incluindo
formas alternativas de identificacdo, capacidade de armazenamento dos registros,
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comunicagao em rede, mecanismos antifraude e demais funcionalidades necessarias
ao adequado gerenciamento das informacgdes de frequéncia.

A aquisicao compreendera 02 (dois) equipamentos, quantitativo definido em razao da
estrutura fisica e das necessidades operacionais da Camara Municipal.

O primeiro relégio de ponto sera instalado no interior do prédio-sede da Camara
Municipal, em local acessivel aos servidores, constituindo o equipamento principal para
realizacdo ordinaria dos registros de jornada durante o funcionamento regular das
atividades administrativas.

O segundo equipamento sera instalado na garagem da Camara Municipal, tendo como
finalidade principal viabilizar o registro de ponto pelo servidor ocupante do cargo de
Motorista, especialmente nas situagées em que estiver desempenhando viagens ou
deslocamentos institucionais e retornar apdés o encerramento do horario normal de
expediente.

Essa disposi¢cao permitira que o referido servidor efetue regularmente o registro de sua
jornada no momento do retorno, sem necessidade de acessar as dependéncias
internas do prédio principal da Camara Municipal fora do periodo normal de
funcionamento.

A instalacéo de equipamento na garagem também se mostra adequada em razao das
caracteristicas especificas das atribuicbes do cargo de Motorista, cuja rotina pode
envolver horarios diferenciados em virtude de deslocamentos para atendimento de
compromissos institucionais, transporte de agentes publicos e realizagdo de viagens a
servigo do Poder Legislativo.

Adicionalmente, a existéncia de dois equipamentos proporcionara maior seguranga e
continuidade operacional ao sistema de controle de frequéncia. Na eventualidade de
defeito, indisponibilidade temporaria, manutengéo ou necessidade de reparo de um dos
relégios de ponto, o segundo equipamento podera ser utilizado pelos servidores para
realizacdo das marcagdbes, evitando a interrup¢cdo completa do registro eletrénico de
jornada.

A solugéo, portanto, nao se limita a mera duplicagdo de equipamentos, mas atende a
duas necessidades complementares: a disponibilizagédo de pontos de registro em locais
distintos, compativeis com a rotina funcional da Camara Municipal, € a manutengao de
alternativa operacional em caso de indisponibilidade de um dos aparelhos.

A utilizagado de equipamentos com reconhecimento facial também contribuird para a
modernizagdo dos procedimentos administrativos relacionados ao controle de
frequéncia, permitindo maior precisdo na identificacdo dos servidores e maior
confiabilidade no armazenamento e gerenciamento dos registros realizados.

Nesse contexto, a contratagdo busca proporcionar instrumento adequado ao
acompanhamento da jornada funcional dos servidores, favorecendo a organizacgéao
administrativa, o controle interno e a disponibilidade de registros eletrénicos passiveis
de consulta e gerenciamento pela Administragéao.
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A auséncia da contratacdo manteria a Camara Municipal sem solugao tecnoldgica
adequada as suas atuais necessidades de controle eletrénico de frequéncia, além de
dificultar o registro da jornada em situagdes especificas, especialmente quanto ao
servidor Motorista nos retornos de viagens ocorridos fora do horario regular de
funcionamento da sede.

Também deixaria a Administragédo sem equipamento alternativo para continuidade dos
registros na hipotese de eventual falha ou indisponibilidade do aparelho principal,
circunstancia que poderia ocasionar interrupgcdes temporarias no controle regular da
frequéncia dos servidores.

Dessa forma, a aquisi¢cao de 02 (dois) reldégios de ponto eletrédnico com reconhecimento
facial revela-se necessaria, adequada e proporcional as necessidades da Camara
Municipal de Morro da Garga, considerando o quantitativo de servidores, a estrutura
fisica existente, as particularidades das atividades desempenhadas, especialmente
aquelas relacionadas ao cargo de Motorista, e a necessidade de assegurar maior
seguranga, confiabilidade e continuidade ao controle de jornada funcional.

4. DESCRICAO E QUANTIDADES

[] Material de Consumo Xl Equipamento/Material Permanente
[] Servigo Continuado [] Servigo ndo continuado
[J obra [] Servigo de Engenharia
_ UNIDADE DE
ITEM DESCRIGAO QUANT. MEDIDA

RELOGIO DE PONTO ELETRONICO COM RECONHECIMENTO FACIAL

Reldgio de ponto eletronico/controlador de acesso com reconhecimento facial, apto a
funcionar como coletor REP-P, com reconhecimento por face, cartdo e senha,
sistema antifraude, confirmagao por voz das operagdes realizadas e funcionamento
em diferentes condigdes de luminosidade.

O equipamento devera possuir, no minimo ou equivalente: tela sensivel ao toque de
4 polegadas, resolugdo aproximada de 272 x 480 pixels, luz frontal, cAmera para
captagdo de imagem, camera infravermelha, sensores de profundidade, camera
binocular com infravermelho e recurso de balanceamento de luz. Devera possuir
capacidade minima de armazenamento para 5.000 faces, 5.000 senhas e 500.000
registros, permitindo cadastro de usuarios administradores, registro de marcagdes e
gerenciamento das informagdes de acesso/ponto. O equipamento devera contar com
comunicagdo TCP/IP, modo de comunicagao servidor ou cliente, porta USB 2.0, alto-
falante interno, entrada de energia, entrada TCP/IP, entrada Molex 10 vias e
entradas/conexdes compativeis para alarme, Wiegand, fechadura, botoeira, terra e
1 alimentagéo. 2 Unidade
Devera possuir recursos minimos de reconhecimento facial rapido, com distancia
aproximada de reconhecimento entre 0,5 m e 2,5 m, reconhecimento de face viva,
reconhecimento com mascara e acessorios, menu em multiplos idiomas,
acionamento de sirene em hordrios predeterminados e bateria interna para
armazenamento de configuragdes essenciais.

O equipamento devera operar com fonte de alimentagdo compativel, sistema
operacional embarcado, memoéria e processamento adequados ao funcionamento da
solugdo, temperatura de operagdo aproximada de 0 °C a 45 °C e umidade de
operagéo aproximada de 20% a 80%, sem condensagéao.

Deverdo acompanhar o equipamento: kit de instalagdo, suporte de fixagdo, fonte de
alimentagéo bivolt ou compativel, parafusos, buchas, diodos e demais acessodrios
necessarios a instalagéo e ao funcionamento adequado.

O equipamento devera estar devidamente homologado/registrado junto ao Ministério
do Trabalho e Emprego, quando aplicavel, e possuir certificagdo de conformidade
emitida por organismo acreditado pelo Inmetro, observadas as Portarias MTE n°
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1.510/2009 e MTP n° 671/2021, a Portaria Inmetro n® 595/2013, bem como as
normas vigentes que as alterem ou substituam.

5. EQUIPE RESPONSAVEL PELA CONTRATAGAO

Conforme a Portaria n® 03/2026, que nomeia agente de contratagcdo e membros da
equipe de apoio, nos termos da Lei n° 14.133/2021, ficam designados os seguintes
servidores:

- Erica Cristina Gomes da Silva (Agente de Contratagdes);

- Jodo Pedro Fernandes do Nascimento (Equipe de Apoio).

6. FISCALIZACAO DO CONTRATO

Conforme a Portaria n° 05/2026, fica responsavel pela fiscalizagdo do contrato oriundo
desta formalizagdo de demanda o seguinte servidor:

- Jodo Pedro Fernandes do Nascimento (Presidente da Comisséo).

A fiscalizagao observara o disposto no Art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Declaro que permanecerei, juntamente com o responsavel pela fiscalizagdo, a
disposicao para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisicdo, bem como para
acompanhar o procedimento de contratagado, fornecendo todas as informacgdes técnicas
necessarias ao Agente de Contratagado e a equipe de apoio.

Certifico que a presente formalizagdo de demanda é necessaria para assegurar o
regular funcionamento das atividades legislativas da Camara Municipal de Morro da
Garga.

Morro da Garga/MG, 1° de setembro de 2026.

Carlé%{%z Rocha

Presidente da Camara Municipal
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