CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CEP. 39.248-000 CNPJ: 38.522.827/0001-38

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 35/2024
DISPENSA N.° 34/2024

1-RECEBIMENTO E ABERTURA DO ENVELOPE

O envelope contendo proposta e documentacdo de habilitacdo podera ser enviado por
AR, e-mail licitacoes@morrodagarca.cam.mg.gov.br e-mail
camara@morrodagarca.cam.mg.gov.br, ou protocolado na Camara Municipal a ser
recebidos pela AGENTE DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO, na data, horéario e
local seguinte, Avenida Prefeito Jose Anténio de Oliveira, n°® 703, Pompeia — Morro da
Garca, CEP 35.798.000:

Data: 09 de outubro de 2024.

Hora: até as 10hs30min

Local: Camara Municipal de Morro da Garca

2-OBJETO:

A presente dispensa tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
realizacdo de processo seletivo para preenchimento de vagas existentes na Céamara
Municipal de Morro da Garca, obedecendo-se a legislacao pertinente.

3- DA JUSTIFICATIVA

3.1 — Justifica pela necessidade de contratacdo de pessoa juridica especializada em
prestacdo de servicos técnicos de elaboracdo, diagramacédo, impresséao, logistica e
outros procedimentos necessdarios para a organizacdo e aplicacdo de provas para
processo seletivo. A contratacdo € para atender a demanda de servicos técnicos
especificos relativos a organizacdo e execucao de aplicacdo de processo seletivo no
ambito da Camara, é imprescindivel para a continuidade da prestacdo de um servico
publico, gratuito e de qualidade. A solucdo dessa necessidade da Camara objetiva a
lisura, a integridade e a economicidade na aplicacdo dos recursos publicos, na medida
em que a prestacdo de um servico com procedimentos uniformes e seguros, com
mitigacdo de falhas ou sobreposicbes entre as etapas ou protocolos, com
transparéncia, é€tica e arrimo nos principios constitucionais da Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia. A presente contratagdo se
justifica tendo em vista a necessidade de preenchimento das vagas criada atraves da
Resolucdo 063/2024, que Institui o Plano de Cargos Carreira e Vencimentos dos
Servidores da Céamara Municipal de Morro da Garca, conforme Recomendacao
Administrativa 01/2023 do Ministério Publico/MG. Portanto, faz-se necessaria a
abertura de processo seletivo até a realizacdo de concurso publico para provimento de
cargos efetivos no ambito da Camara Municipal.

3.2 — Importante ressaltar que foi publicado edital de pregédo presencial 01/2024 —
Processo Licitatorio 34/2024, com abertura na data 30/09/2024 nos termos do artigo do
artigo 176 da Lei 14.133/2021, da um prazo maior para municipios com populacéo de até
20.000 habitantes, como € o caso de Morro da Garca — Minas Gerais, se adequarem a
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forma eletronica:

“Art. 176. Os Camaras com até 20.000 (vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis)
anos, contado da data de publicagao desta Lei, para cumprimento:

(..)

Il - da obrigatoriedade de realizacao da licitacdo sob a forma eletrénica aque se
refere o0 8 2°do art. 17 desta Lei;”

4 - FUNDAMENTO LEGAL E ORGANIZACAO

4.1 — A contratacdo de pessoa juridica, para prestar o objeto de acordo com o Termo de
Referéncia, tem amparo legal, integralmente, no Art. 75, inc. Il da Lei n°® 14.133/2021 e
Decreto Federal 11.871 de 29 de dezembro de 2023.

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

Decreto Federal 11.871 de 29 de dezembro de 2023, atualiza os
valores estabelecidos na Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021, para R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil e novecentos e seis reais e dois
centavos).

DA SITUACAO DE DISPENSA — Artigo 75 da lei 14.133

A contratacdo em questdo se enquadra perfeitamente no dispositivo em que a lei
classifica como licitacdo dispensavel, pois a contratacdo da prestacao afigura-se dentro
da situacao prevista no art. 75, inc. Il da Lei Federal de n® 14.133/2021 em hipoteses tais,
a administracdo pode efetivamente realizar a contratacdo direta da referida prestacéo,
mediante dispensa de licitacao.

Neste sentido, a regra geral vigente no arcabouco juridico patrio, € que a contratacao
publica deve ser precedida de licitacdo publica, assim a redacgéo do art. 37, inciso XXI da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — CRFB/1988, ndo deixa duvidas quanto
ao acima exposto, entretanto, o proprio art. 37, inciso XXI, da CRFB de 1988 diz que
podem existir casos previstos na legislagao infraconstitucional em que a Administracao
Publica, respeitadas as formalidades legais, pode contratar de forma direta, nesse sentido
€ o art. 75, inciso Il combinado com o seu § 3°, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de
2021, conforme transcrigcao a seguir:

Ademais, os doutrinadores justificam as hipoteses de dispensa de licitacao
pelo fato do custo de um procedimento licitatério ser superior ao beneficio que
dele poderia ser extraido, como no caso.

A respeito do assunto, Jorge Ulisses Jacoby Fernandes:
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"O reduzido valor do objeto a ser contratado colocaria em
conflito o principio da licitacdo e o da economicidade,
ensejando um gasto superior a vantagem direta aferivel
pela Administracdo, decidindo o legislador, a vista do
interesse publico, pela prevaléncia do segundo”.

Assim, de acordo com o diploma legal, podera ser dispensada a licitagdo para contratacao
de fornecimentos diversos daqueles de engenharia com valor estimado em até R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil e novecentos e seis reais e dois centavos).

Os servicos a serem executados tém suas especificacfes, quantidade, numero de
vagas e escolaridade dos cargos no escopo da tabela abaixo e as demais condi¢ces
se encontra no anexo |, deste termo de referéncia:

N° DE ESCOLARIDADE CATSER/ | ESPECIFIC VALOR
NOME DO VAGAS DO CATMAT ACAO MEDIO R$
CARGO PROCESSO
SELETIVO
Ensino Fundamental 10014 |Conforme |R$ 13.963,33
Auxiliar de 02 Completo. descricao
Servicos Gerais da .
necessidad
e item 01
Ensino Médio Completo | Recrutam
e conhecimentos de| entoe
01 informatica (Word e| Selecéo
Recepcionista Excel). de
Pessoal /
Processo
seletivo/
Vestibular
Ensino fundamental e
Motorista 01 habilitacdo na categoria
B.
Ensino Médio Completo
Auxiliar 02 e conhecimentos de
Administrativo informatica (Word e
Excel).

O custo médio estimado da contratacao é o valor de R$ 13.963,33 (treze mil novecentos
e sessenta e trés reais e trinta e trés centavos).

O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

5 - FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO.
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5.1 - DA DISPUTA
A presente dispensa ocorrera sem disputa, razdo pela qual ndo havera fase de lances.

A proposta e documentacdo de habilitacdo da empresa devera ser entregue no seguinte
enderecamento, na Avenida Prefeito Antbnio de Oliveira, n°® 703, Pompeia, Morro da
Garga/MG — CEP 39.248.000, ou juntado no site e e-mail da Camara Municipal:

A AGENTE DE CONTRATACAO e EQUIPE DE APOIO

Dispensa n° 34/2024

Objeto:

Pessoa juridica: CPF
Endereco:

6 - Habilitacao juridica:

A licitante devera apresentar dentro do ENVELOPE DOCUMENTACAO, os documentos
relacionados a seguir. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou
publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, por qualquer processo de copia simples, desde
que devidamente LEGIVEL, ressaltado o direito da comissdo em solicitar o original para

comparacao.

a) Certiddo Simplificada de arquivamento ou formulario de Registro de

Empresario Individual na Junta Comercial, no caso de firma individual.

b) Ato constitutivo — Estatuto ou Contrato Social em vigor (que podera ser
apresentada na forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente
registrado, em se tratando de Sociedades Empresariais e, especificamente, no caso de
sociedades por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo e posse de seus
administradores, com a publicacdo no Diario Oficialda Ata de Assembleia que aprovou o
Estatuto.

c) Os documentos em apre¢co deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva,

d) Inscricio do ato constitutivo, no caso de Sociedades Simples,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresas ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para

funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.2 REGULARIDADES FISCAL SOCIAL E TRABALHISTA
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a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do
Ministério da Fazenda.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certidao
conjunta emitida relativa a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional e Certiddao expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas da
unidade da federacdo onde a empresa licitante tem a sua sede.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certidao
expedida pela Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federacdo onde a
licitante tem sua sede.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certidao
expedida pela Secretaria de Financas da Camara ou equivalente onde a licitante tem sua
sede.

e) Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

f) Prova de regularidade relativa a justica do Trabalho, através da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em atendimento ao exposto na Lei Federal
12.440/11.

6.3 QUALIFICACAO ECONOMICA

a) Certidao Negativa de pedido de Faléncia ou Concordata, ou Recuperacao Judicial,
impresso pela Internet ou expedido por Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data ndo superior a 60 (sessenta) dias corridos. Para esta certiddo sO sera

aceita outravalidade se estiver expresso no préprio documento.

6.4 QUALIFICACAO TECNICA E QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA
a) Comprovagcdo de aptiddo através de no minimo 01 (um) Atestado de

capacidade #ta que comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja
executando contrato compativel ao objeto dessa licitagdo, podendo ser emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado. O atestado deve conter informacdes do seu
emitente como telefone e endereco, de forma que estd Camara possa fazer contato para
verificar sua autenticidade se for necessario. O atestado de capacidade técnica tera prazo
de validade indeterminado, salvo quando no mesmo estiver explicita sua validade.

b) Apresentar a Certiddo negativa (CEIS) do Cadastro Nacional de Empresas
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Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133/2021).

6.5 OUTROS DOCUMENTOS

a) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal, de que a empresa nao possui menores de dezoito anos em
condi¢bes de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a e de qualquer trabalho a menores
de dezesseis anos, salvo nacondicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo
com o inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021, conforme modelo constante no ANEXO
V — MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO
XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUIC}AO FEDERAL

b) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo conforme
modelo do Anexo VI.

c) Declaracdo da empresa informando que seus sOcios, proprietarios,
Dirigentes ou assemelhados ndo possuem qualquer vinculo com a Camara de Morro da
Gargca-MG conforme modelo do Anexo VII.

d) Declaracédo de que empresa ndo se acha declarada inidénea para licitar e
contratar com o Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a
Administracdo, conforme modelo constante no Anexo X — DECLARACAO DE
IDONEIDADE.

e) Ainda que possuam restricbes fiscais ou fazendarias, as Micros e
Pequenas Empresas deverdo apresentar a totalidade dos requisitos dispostos no item 7 e
subitens, exigidos para fins de comprovacéao da regularidade fiscal.

f) Os documentos emitidos por via Internet poderdo ter seus dados
conferidos pela Equipe de Apoio e Agente de Contratagédo perante o site correspondente.
)] N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagcdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente termo de referéncia e seus Anexos.
h) Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver de acordo com as
exigéncias do termo de referéncia ou contrariar qualquer dispositivo deste termo de
referéncia e seus Anexos, a Agente de Contratacao considerara a Proponente inabilitada.
i) Os Documentos apresentados com a validade expirada acarretardao a

inabilitacdo do Proponente. As certiddes que nao possuirem prazo de validade, somente
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serdo aceitas com data de emissédo ndo superior a 90 (noventa) dias, ndo se aplicando
aos documentos em que a validade ja esteja determinada neste Edital.

) Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para
habilitacdo deverdo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com numero do

CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

k) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz,

) Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da
filial;

m) Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser

apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

n) Deverdao estar em nome da matriz, ao invés de em nome da filial, os
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

0) Os documentos poderdo ser apresentados no original, ou por qualquer
processo de cépia reprografica autenticada por tabelido por forca de Lei ou a publicacéo
em orgao da imprensa oficial na forma da lei.

p) As cépias simples deverdo estar obrigatoriamente, acompanhadas dos
documentos originais para conferéncia, na sessao, pela Equipe de Apoio ou possuir
declaracéo de autenticidade, sob sua responsabilidade pessoal.

Q) N&o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacado de documentos”

em substituicdo aos documentos requeridos no Pregao.

a) Em caso _de DOCUMENTACAO FISCAL envolvendo Micro Empresa ou
Empresa de Pequeno Porte, aplicar-se-a o disposto no art. 43 da Lei Complementar
n°® 123, de 2006.
Art. 43. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao
em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito
de comprovagcdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma

restricao.

a) A empresa licitante fica obrigada, sob pena de ser excluida do certame, a declarar
qualquer fato superveniente que nela ocorra apés a data de emissdo dos
documentos exigidos nesta dispensa.
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7 - DA PROPOSTA

7.1 — A Proposta de preco devera constar a discriminacdo da prestacdo, quantidades
solicitadas, valor unitario, e valor total da proposta, isenta de emenda, rasuras, ressalvas
ou entrelinhas.

8 - ESPECIFICACOES BASICAS DA PRESTACAO

8.1 — A empresa/pessoa fisica contratada devera fornecer o objeto da contratagéo,
mediante a apresentacdo de requisicdo assinada por servidor responsavel, autorizado
pela Camara Municipal de Morro da Garga,

8.2 - A contratacdo da pessoa juridica sera realizada somente apds a autorizacdo da
autoridade competente o Presidente da Camara Municipal, sendo a dispensa publicada no
sitio oficial da Camara, conforme art. 72, inc. VIl da Lei 14.133/2021;

8.3 — As demais condi¢cdes/exigéncias deste termo de referéncia consta no anexo |,
apéndice.

09 - DAS OB RIGAC;OES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes da proposta, termo de
referéncia e anexo | apéndice, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto e, ainda:

Assumir toda a responsabilidade pelos danos que eventualmente venham a ser causados
por seus empregados ou prepostos no desenvolvimento dos trabalhos;

Manter, durante o periodo contratual a Céamara, toda a execug¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitacao.

10 - DA FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado, sem atualizacdo financeira, pela Camara, de acordo com
as condicionantes apresentadas no Anexo | — APENDICE DO TERMO DE REFERENCIA.
a) Deverado estar incluidas, no preco dos servicos todas as despesas, sem

quaisquer 6nuspara a Administracdo, tais como tributos, e quaisquer outros que incidam

sobre a avenca.

b) A Camara reserva-se ao direito de reter o pagamento se, no ato da
verificacdo da execucgao dos servicos 0s mesmos nao estiverem em perfeitas condigdes
ou de acordo com as especificacdes exigidas no Anexo | — TERMO DE REFERENCIA e
as especificacbes apresentadas na Ordem de Servicos.

C) A Nota Fiscal — emitida obrigatoriamente com o numero de inscricdo do
CNPJ apresentado para a Habilitacdo — so sera liberada quando a execuc¢ao dos servigos
contratados estiver em total conformidade com as especificagdes constantes do Anexo | —
TERMO DE REFERENCIA APENDICE.

d) Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, a Camara
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comunicara a Contratada para que regularize a situacao.

e) O pagamento seré efetuado em moeda corrente nacional, crédito em conta
de titularidade da contratada, em até 05 dias Uteis apos cumprimento das etapas descritas
abaixo, perante apresentacdo do correspondente documento fiscal.

O pagamento dos servigos serd efetuado na seguinte forma:

a) 20% do valor contratual apés publicacao do Edital;
b) 30% do valor contratual apos finalizacéo do periodo de inscri¢des;
C) 50% do valor contratual ap6s Homologacéo do Processo Seletivo.

10.1 O valor arrecadado pela empresa contratada a titulo de taxa de inscricdo para
participacdo do Processo Seletivo devera ser repassado na totalidade para a Camara
Municipal, assim que for conclusa a etapa de homologacéo das inscricdes do Processo
Seletivo.

10.2 A CONTRADA devera manter toda a regularidade fiscal (certid6es negativas) durante

a execucao do contrato, para fazer jus ao pagamento, sob pena e ndo receber o crédito
que Ihe for de direito, até a respectiva regularizacéo.

10.3 Deverdo ser pagos somente 0s servigos efetivamente executados eaceitos pela
comissao de fiscalizacado da Camara.

11 — VIGENCIA

11.1 — O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura e prazo de validade até
31/12/2024, podendo ser prorrogado nos termos do art. 111 da LF 14.133.2021, em caso
de excepcional interesse publico, tendo em vista que na Recomenda¢do Administrativa
01/2023 e Ata de Reunido do Ministério Publico de MG, a Camara devera estar com o
Processo Seletivo homologado até a data 31/12/2024.

12 - DOS PRECOS

12.1 — Os precos iniciais ndo seréo reajustados.

13 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente Dispensa serdo a conta da dotacdo orcamentaria:
n° 3.3.90.39.00 - ficha 15.

14 - As demais exigéncias sao constantes do apéndice ao termo anexo | e da minuta do
contrato e aviso de dispensa fisica.
Morro da Garca/MG, 02 de outubro de 2024.

Fernanda Vieira Dias 3
AGENTE DE CONTRATACAO
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