CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CEP. 39.248-000 CNPJ: 38.522.827/0001-38

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 09/2024
DISPENSA N.° 09/2024

1-RECEBIMENTO E ABERTURA DO ENVELOPE

O envelope contendo proposta e documentacdo de habilitacdo podera ser enviado por
AR, e-mail licitacoes@morrodagarca.cam.mg.gov.br, ou protocolado na Camara Municipal
a ser recebidos pela AGENTE DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO, na data,
horario e local seguinte, Praca Sao Sebastido, n°® 424, Centro — Morro da Garca, CEP
35.798.000:

Data: 22 de marco de 2024.

Hora: até as 10h00min

Local: Camara Municipal de Morro da Garga

2-OBJETO:

Contratacdo da empresa especializada, para a prestacdo de servicos técnicos
especializados de Assessoria e Consultoria Técnica Contabil, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Morro da Garga, exercicio de 2024, de acordo com
a especificacdo deste termo de referéncia, anexados nos autos.

3- DA JUSTIFICATIVA

3.1 — A contratacdo dos servicos tem por finalidade estabelecer condi¢cées para melhorar
o desempenho da Gestdo Contabil na Camara Municipal, para adequacdo desta
instituicdo as atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a
transparéncia, ao controle e a responsabilizacdo dos gestores, que exigem assessoria de
nivel altamente especializada, que tenha competéncia para analisar a situacéo existente e
conceber programas de revisdo de processos e rotinas do setor contabil, para se adaptar
com a rapidez aos novos requisitos.

4 - FUNDAMENTO LEGAL E ORGANIZAC}AO

4.1 — A contratacdo de pessoa juridica, para fornecer o objeto de acordo com o Termo de
Referéncia, tem amparo legal, integralmente, no Art. 75, inc. Il da Lei n° 14.133/2021 e
Decreto Federal 11.871 de 29 de dezembro de 2023.

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servi¢gos e compras;

Decreto Federal 11.871 de 29 de dezembro de 2023, atualiza o0s
valores estabelecidos na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para R$

Endereco: Praca S&o Sebastido, 424 - Centro — Telefone (38) 3725 — 1121 / FAX. (38) 3725 - 1121
E-mail: cmgarca@bol.com.br


mailto:licitacoes@morrodagarca.cam.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CEP. 39.248-000 CNPJ: 38.522.827/0001-38

59.906,02 (cinquenta e nove mil e novecentos e seis reais e dois
centavos).

DA SITUACAO DE DISPENSA — Artigo 75 da lei 14.133

A contratacdo em questdo se enquadra perfeitamente no dispositivo em que a lei
classifica como licitacdo dispensavel, pois a contratagdo da prestacao afigura-se dentro
da situacao prevista no art. 75, inc. Il da Lei Federal de n° 14.133/2021 em hipéteses tais,
a administracdo pode efetivamente realizar a contratacao direta do referido fornecimento,
mediante dispensa de licitacao.

Neste sentido, a regra geral vigente no arcabouco juridico pétrio, € que a contratacdo
publica deve ser precedida de licitacdo publica, assim a redacéo do art. 37, inciso XXI da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — CRFB/1988, ndo deixa duvidas quanto
ao acima exposto, entretanto, o proprio art. 37, inciso XXI, da CRFB de 1988 diz que
podem existir casos previstos na legislacao infraconstitucional em que a Administracao
Pulblica, respeitadas as formalidades legais, pode contratar de forma direta, nesse sentido
é o art. 75, inciso Il combinado com o seu § 3°, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de
2021, conforme transcri¢cdo a seguir:

Ademais, os doutrinadores justificam as hipdteses de dispensa de licitacao
pelo fato do custo de um procedimento licitatério ser superior ao beneficio que
dele poderia ser extraido, como no caso.

A respeito do assunto, Jorge Ulisses Jacoby Fernandes:

"O reduzido valor do objeto a ser contratado colocaria em
conflito o principio da licitacdo e o da economicidade,
ensejando um gasto superior a vantagem direta aferivel
pela Administracdo, decidindo o legislador, a vista do
interesse publico, pela prevaléncia do segundo".

Assim, de acordo com o diploma legal, podera ser dispensada a licitagcdo para contratacédo
de fornecimentos diversos daqueles de engenharia com valor estimado em até R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil e novecentos e seis reais e dois centavos).

ITEM DESCRICAO/ CATSER/ | UNID. | QUANT. | PRECO PRECO
ESPECIFICAQAO CATMAT MENSAL ESTIMADO
TOTAL
1 Prestacdo de  servigos 760 Més 12 R$ 4.845,97 | R$58.151,64
técnicos especializados de .
Assessoria e Consultoria Consultoria
Técnica Contabil. €
Assessoria -
Contabil

OBJETO A SER EXECUTADO PELA EMPRESA, DOS SERVICOS:
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Valor global: R$ 58.151,64 (cinquenta e oito mil e cento e cinquenta e um reais e
sessenta e quatro centavos).

O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia e seus Anexos quanto as especificacbes do objeto.

5 - FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO.

5.1 - DA DISPUTA
A presente dispensa ocorrera sem disputa, razdo pela qual ndo haveréa fase de lances.

A proposta e documentacdo de habilitacdo da empresa devera ser entregue no seguinte
enderecamento, Praca Sao Sebastido, n° 424, Centro — Morro da Garca, CEP 35.798.000,
ou juntado no site da Camara Municipal:

A AGENTE DE CONTRATACAO e EQUIPE DE APOIO

Dispensa n° 09/2024

Objeto:

Pessoa juridica: CPF

Endereco:

6 - Habilitacao juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia,

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagao dos seus administradores;

1.6  decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

1.70s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.
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Regularidade fiscal, social e trabalhista:

1.8 prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.9 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.10 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

1.11 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.12 prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Qualificacdo Econémico-Financeira:

1.13 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

Qualificacdo Técnica

a) CRC do Responséavel pela empresa e registro no CRC da empresa.

b) Relacdo Nominal dos Técnicos que ficardo responsaveis pelos servicos a serem
prestados, com 0s seus respectivos Registros no CRC;

c) Atestados ou certiddes, que comprovem a Experiéncia da Licitante, emitidos por
pessoas juridicas de direito _publico _ou direito _privado, de que o licitante tem
prestado ou prestou servigos de Assessoria e Consultoria Contabil, compativeis com o
objeto deste CONVITE.
d) Em _caso_de DOCUMENTACAO FISCAL envolvendo Micro Empresa ou
Empresa de Pequeno Porte, aplicar-se-a o disposto no art. 43 da Lei Complementar
n°® 123, de 2006.
Art. 43. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacéo
em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito
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de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

e) Declaracdo que ndo emprega menor na forma do art. 7, XXXIII da CF/88.

f) Declaracdo de que inexiste a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, bem
como nao se acha declarado inidéneo para licitar e contratar com o Poder Publico ou
suspenso do direito de licitar ou contratar com a Administracédo Publica.

g) A empresa licitante fica obrigada, sob pena de ser excluida do certame, a declarar
qualquer fato superveniente que nela ocorra ap6s a data de emissdo dos documentos
exigidos nesta licitacao.

h) Os documentos que tenham prazo de validade deverdo estar em vigor na data de
abertura da presente licitagdo. Nado constando o prazo de validade somente serdo aceitos
0s emitidos com data ndo superior a 90(noventa) dias, exceto as Certiddes Negativas de
Débito junto a Fazenda Federal, cujo prazo de validade € de 06(seis) meses, contados da
data de emissao.

7 - DA PROPOSTA

7.1 — A Proposta de preco devera constar a discriminacdo da prestacdo de servico,
quantidades solicitadas, valor unitario, e valor total da proposta, isenta de emenda,
rasuras, ressalvas ou entrelinhas.

8 - ESPECIFICACOES BASICAS DA PRESTACAO

8.1 — A empresa contratada deverd fornecer o objeto da contratacdo, mediante a
apresentacao de requisicdo assinada por servidor responsavel, autorizado pela Camara
Municipal de Morro da Garga.

1) 8.2 - A prestacao do servi¢co englobara:

a) Atendimento a Consultas de Natureza Contabil

- As consultas deverdo ser formuladas pela Contratante e respondidas, de segunda a
sexta-feira, em horario comercial, presencialmente 03 vezes por semana e por
telefone ou e-mail. Sempre que a Contratante solicitar, devera ser disponibilizado
parecer por escrito, com a devida fundamentacéo e orientacao.

- As respostas as consultas se dardo por meio de orientacdes seguras e atualizadas,
tendo em vista as normas vigentes aplicaveis a contabilidade publica.

- A Contratada respondera a consultas que versem sobre a Lei Orcamentaria Anual
(LOA), a Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO) e ao Plano Plurianual (PPA).

b) Atendimento a Consultas do Departamento de Pessoal

- A Contratada devera assessorar o Departamento de Pessoal quanto aos
procedimentos corretos a serem adotados na Gestdo da Folha de Pagamento,
referentes ao E-Social, SEFIP, RAIS e DIRF.
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c) Conferéncia, Arguivamento e Fechamento

- A Contratada procedera a analise de toda a documentacdo contabil disponibilizada,
conferindo os lancamentos relativos as Receitas e Despesas. Também emitira
balancetes, bem como relatérios mensais e anuais, devidamente assinados pela
equipe técnica.

- Sera de responsabilidade, da Contratada, a elaboracdo de pastas de prestacdo de
contas mensais, competindo-lhe, ainda, a responsabilidade pelos fechamentos
anuais, nos termos da Lei 4.320/64.

d) Assessoramento e Elaborac8o do Orcamento

- Caber4a, a Contratada, a elaboracdo da Proposta Or¢camentaria Anual, competindo a
Prefeitura a consolidagéo.

e) Interposicéo de Recursos Administrativos junto ao TCE/MG

- A Contratada deverd interpor, a qualquer época, recursos administrativos junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais - TCE/MG, desde que a discussao
decorra de procedimentos adotados, pela Contratante, em cumprimento a orientacdes
da Contratada.

f) Assessoria no Envio do Acompanhamento Mensal — SICOM

- A Contratada devera assessorar 0 envio mensal, dos 12 (doze) meses, das
informagdes relativas ao Acompanhamento Mensal ao TCE/MG, via SICOM.

g) Assessoria no Envio do Balancete Mensal - SICOM

- A Contratada deverd assessorar o envio mensal, dos 13 (treze) meses, das
informacdes relativas ao Balancete Mensal ao TCE/MG, via SICOM.

h) Assessoria no Envio de Encerramento Anual — SICOM

- A Contratada devera assessorar o envio das informacdes relativas ao Encerramento
Anual, ao TCE/MG, via SICOM.

i) Assessoria e Disponibilizacdo dos Relatdrios de Fechamento Anual

- A Contratada devera assessorar, bem como disponibilizar os Relatérios de
Encerramento Anual, a fim de que sejam devidamente enviados ao Executivo
Municipal.

j) Assessoria no Envio da Folha de Pagamento Mensal — SICOM

- A Contratada devera assessorar o envio mensal das informagdes, ao TCE/MG,
relativas a Folha de Pagamento 13(treze) meses, ao TCE/MG, via SICOM.

k) Assessoria no_Envio _das Demonstracfes Contabeis Aplicadas ao_Setor
Publico Anual - SICOM

- A Contratada devera assessorar o0 envio, ao TCE/MG, das informacdes relativas ao
encerramento anual, via SICOM.

I) Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro_-
SICONFI

- A Contratada devera proceder o levantamento e preenchimento das informacdes
contabeis, orcamentarias, financeiras, fiscais, econémicas, de operacdes de crédito e
de estatisticas de financas publicas, a fim de que sejam enviadas, tempestivamente, a
Secretaria do Tesouro Nacional.
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m) Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais - DCTF

- A Contratada devera proceder o levantamento de informacdes, bem como o
preenchimento de dados relativos a débitos e créditos de Impostos Federais, para
envio semestral a Receita Federal do Brasil.

n) Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia
Social - SEFIP

- A Contratada devera proceder o levantamento de informacbes, bem como o
preenchimento e envio, ao Governo Federal, de dados relativos ao Fundo de Garantia
(FGTS) e a Previdéncia Social (INSS) do pessoal da Contratante, tais como
dirigentes, servidores e prestadores de servicos com periodicidade mensal.

0) Relacdo Anual de Informacfes Sociais - RAIS

- Compreende o levantamento de informacdes e preenchimento para envio ao
Ministério do Trabalho e Emprego brasileiro de dados relativos a informacdes sociais
(Servidores) com periodicidade ANUAL.

p) Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF

- Compreende o levantamento de informacfes e preenchimento para envio a Receita
Federal de dados relativos ao Imposto de Renda Retido nas Fontes por pagamentos
efetuados em favor do Pessoal da CONTRATANTE: Dirigentes e Servidores e
também dos Prestadores de Servigcos com periodicidade ANUAL.

g) Controle de Diarias

- Rotinas disponiveis para Requisicdo, Andlise das solicitagbes, Envio de email do
resultado da solicitacdo, Configuracdo dos limites de diarias e prazos, sendo
possivel emitir a portaria de concessao, relatérios de viagens dos servidores e
agentes politicos e fechamento final.

r) Envio de dados e relatdrios contendo todas as informacfes do E-SOCIAL no

TCE/MG, conforme cronogramas oficiais a serem divulgados pela Receita Federal do

Brasil

s) Elaboracdo do Orcamento da Camara Municipal

- Até 31 de julho de cada ano.

t) Envio da DCTF

- Até o 15° (décimo quinto) dia util do 2° (segundo) més subsequente ao més de
ocorréncia dos fatos geradores (sem ocorréncia de fatos geradores o envio serd somente
relativo ao més de janeiro de cada ano), envio da GFIP/SEFIP- até o 1° dia util do més
subsequente ao més de ocorréncia dos fatos geradores, envio da DIRF - até o ultimo dia
atil do més de fevereiro de cada ano, referente aos dados do exercicio anterior, envio da
RAIS - até o ultimo dia util do més de abril de cada ano, referente aos dados do exercicio
anterior.

Obs.: Poderdo ocorrer alteracdes nas datas-bases, bem como, nas obrigatoriedades de
envio das informacdes, conforme publicacdes oficiais dos 6rgaos reguladores

u) Encadernacéo dos Livros de Prestacéo de Contas
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a) Compreende na encadernacdo de toda a movimentacdo orcamentéria, financeira e
patrimonial do 6rgdo naquele exercicio (Livro dos relatérios emitidos pelo Sistema
Contébil).

v) Recursos junto ao TCEMG
a) Interposicao de recursos junto ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, sempre que
necessario e em qualquer época, desde que correspondente a fatos registrados e a
procedimentos adotados pela CONTRATANTE, em conformidade com a orientacdo da
CONTRATADA.

Até a entrada em vigor da adocdo do Sistema Unico e Integrado de Execugdo
Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle — Siafic, determinada pelo
Decreto n° 10.540, de 2020, a contratada devera fornecer todos os dados para
atendimento da Contabilidade (Or¢camento, Planejamento, Contabilidade, Tesouraria,
Almoxarifado, Patriménio e Frota), E-social e Folha de Pagamento da
CONTRATANTE;

Devera realizar a importacdo do banco de dados da CONTRATANTE, para o sistema
de que trata a letra ‘a’, dos dados;

Os servicos que dependem ou que vierem a depender de certificado digital para o seu
envio, serdo devidamente enviados aos 6rgdos competentes pela CONTRATANTE
fazendo uso do seu proprio certificado digital.

Correrao por conta da CONTRATADA as despesas com viagens, hospedagens e
refeicbes do pessoal da Empresa Contratada ou qualquer outro custo, sempre que a
presenca deste se fizer necessaria, salvo as despesas com correio para devolucéo de
documentacdo da Camara Municipal de Morro da Garca/MG, que correrdo por conta
desta ultima.

Os servicos deverdo ser executados através de 03 (trés) visitas técnicas semanais e
durante as reunides ordinarias/extraordinarias, obrigatoriamente, em datas e
hordrios a serem determinados pela Presidéncia do Legislativo, na sede
administrativa da Céamara Municipal, por meio de profissionais credenciados e
habilitados pertencentes a equipe técnica da empresa, com comprovada experiéncia,
qualificacdo técnica e capacitagéo profissional.

8.5 - A contratacdo da pessoa juridica sera realizada somente ap0s a autorizacdo da
autoridade competente o Presidente da Camara Municipal, sendo a dispensa publicada no
sitio oficial, conforme art. 72, inc. VIl da Lei 14.133/2021.

9 - DO PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado, mediante apresentacdo da prestacdo do servigo, apds a

apresentacdo da respectiva nota fiscal/recibo junto ao setor financeiro da Céamara
Municipal, mediante depdsito em conta até o quinto dia util do més subsequente.

10 — VIGENCIA

Endereco: Praca S&o Sebastido, 424 - Centro — Telefone (38) 3725 — 1121 / FAX. (38) 3725 - 1121
E-mail: cmgarca@bol.com.br




CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CEP. 39.248-000 CNPJ: 38.522.827/0001-38

10.1 — O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura e prazo de validade de
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 105,106,107 e 111 da LF
14.133.2021.

11 - DOS PRECOS

1.1. 11.1 — Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante,
do indice INPC ou outro indice oficial exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1- As despesas decorrentes da presente Dispensa serdo a conta da dotacao
orcamentaria:

3.3.90.39.00 — pessoa juridica.

13 - As demais exigéncias sdo constantes da minuta do contrato e aviso de licitacao.

Morro da Gar¢ca/MG, 18 de marco de 2024.

Fernanda Vieira Medeiros~
AGENTE DE CONTRATACAO
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DECLARACOES
A pessoa juridica, , inscrita no CNPJ sob o n°. :
comsede narua , n°__ , Bairro , cidade IM/G, declara, sob as penas da lei,

que, até a presente data, que;

Inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

1) Esté& ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta
e Seus anexos;

2) Assume a responsabilidade pelas transac¢des que forem enviadas no e-mail ou AR,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

Por ser verdade, firma a presente.

Morro da Garga, 18 de marco de 2024.

Assinatura do representante legal
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